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Agli Atti

BANDO INTERNO

di selezione di Personale ATA
PON dal titolo “Nessuno Escluso......!”
Supporto per libri di testo e kit scolastici per secondarie di I e II grado
Codice Identificativo Progetto 10.2.2A-FSEPON-CA-2020-146

Oggetto: SELEZIONE DI PERSONALE ATA INTERNO PER L’ATTRIBUZIONE DELL’INCARICO
DI_ASSISTENTE AMMINISTRATIVO IN ATTIVITA CONTABILE, relativo al PON dal titolo
“Nessuno Escluso......!” - Codice Identificativo Progetto 10.2.2A-FSEPON-CA-2020-146.

Awviso Pubblico AOODGEFID\ 19146 del 06/07/2020, finalizzato al supporto a studentesse
e studenti delle scuole secondarie di primo e di secondo grado per libri di testo e kit
scolastici

Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e
ambienti per I'apprendimento” 2014-2020 - Asse | — Istruzione — Fondo Sociale Europeo
(FSE).

Programma Operativo Complementare “Per la scuola, competenze e ambienti per
I'apprendimento” 2014- 2020 - Asse | — Istruzione — Fondo di Rotazione (FdR)

Obiettivo Specifico 10.2 — Miglioramento delle competenze chiave degli allievi.

Azione 10.2.2. Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base
(lingua italiana, lingue straniere, matematica, scienze, nuove tecnologie e nuovi linguaggi,
ecc.) con particolare riferimento al primo ciclo e al secondo ciclo e anche tramite percorsi
on-line.

Sotto Azione 10.2.2A - Competenze di base in chiave innovativa, a supporto dell’offerta
formativa, mediante I'acquisizione di supporti didattici disciplinari.
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Il Dirigente Scolastico

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

VISTO il Decreto Interministeriale n°129 del 28 Agosto 2018, Regolamento concernente le “Istruzioni generali

sulla gestione amministrativo—contabile delle istituzioni scolastiche”;

VISTO I'avviso pubblico 19146 del 06/07/2020 in oggetto, per il supporto a studentesse e studenti delle scuole

secondarie di primo e di secondo grado per libri di testo, kit scolastici disciplinari e locazione di devices.

VISTA la determina di adesione alla partecipazione dell’avviso pubblico 19146 del 06/07/2020 in oggetto,
prot. 0007374 del 23.07.2020, per il supporto a studentesse e studenti delle scuole secondarie di primo e

di secondo grado per libri di testo, kit scolastici disciplinari e locazione di devices.

VISTA  la Graduatoria Definitiva relativa alla progettualita in oggetto della Regione Campania, prot. 0026362 del
03 Agosto 2020.

VISTA la nota MIUR AOODGEFID/27764 del 02/09/2020 e successiva integrazione AODGEFID/28489 del
17/09/2020 inerente all’avviso pubblico AOODGEFID\1946 del 06/07/2020 con cui questa Istituzione
Scolastica & stata autorizzata ad attuare il progetto dal titolo “Nessuno Escluso.....!” - Codice
Identificativo di Progetto 10.2.2A-FSEPON-CA-2020-146 - Supporto per libri di testo e kit scolastici per

secondarie di | e Il grado.

VISTA  la delibera n° 11 del Collegio Docenti del 21.09.2020, relativa all'integrazione del PTOF con il PON
FSE dal titolo “Nessuno Escluso......!” - Codice Identificativo di Progetto 10.2.2A-FSEPON-CA-2020-146 -
Supporto per libri di testo e kit scolastici per secondarie di | e Il grado, in rapporto all’Avviso pubblico di

cui al punto precedente.

VISTA la delibera n. 6 del Consiglio d’Istituto del 21.09.2020, relativa all’integrazione del PTOF con il PON FSE
dal titolo “Nessuno Escluso.....!” - Codice Identificativo di Progetto 10.2.2A-FSEPON-CA-2020-146 -
Supporto per libri di testo e kit scolastici per secondarie di | e Il grado, in rapporto all’Avviso pubblico di

cui al punto precedente.

TENUTO CONTO che per lo svolgimento dell’attivita in oggetto, & necessario I'individuazione di N. 2 Assistenti
Amministrativi interni a questa Istituzione scolastica, con compiti di attivita contabile ed amministrativa,

finalizzata alla predisposizione della documentazione necessaria alla realizzazione dell’attivita

progettuale.
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RITENUTO di dover procedere, alla pubblicazione del Bando del Personale ATA Interno in tempi ristretti, per

I'attuazione dell’intervento in oggetto a supporto dell’offerta formativa per I’anno scolastico 2020-2021.

VISTO il Decreto Dirigenziale, prot. 0002806 del 20.10.2020, relativo alla modifica n. 5 al Programma Annuale
2020, approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 21.09.2020

VISTO il Comunicato di Diffusione, prot. 0003384 del 04.11.2020, con il quale sono stati informati il personale
scolastico e tutti gli attori del territorio che tra gli Istituti ammessi a finanziamento, risulta I'lstituto
d’Istruzione Superiore Statale “Carlo Alberto Dalla Chiesa con numero progressivo 146 , per un importo
totale di € 119.823,53 con il PON FSE dal titolo “Nessuno Escluso......!” - Codice Identificativo di Progetto
10.2.2A-FSEPON-CA-2020-146 - Supporto per libri di testo e kit scolastici per secondarie di | e Il grado, in

rapporto all’Avviso pubblico di cui al punto precedente.

DECRETA
I'indizione della procedura di selezione per il reclutamento di n. 2 Assistenti Amministrativi interni a questa
Istituzione scolastica, con compiti di attivita contabile ed amministrativa, relativo al PON dal titolo “Nessuno
Escluso......!” - Codice Identificativo Progetto 10.2.2A-FSEPON-CA-2020-146, rivolta a personale interno assunto a
tempo indeterminato.

Di seguito, si riporta, il prospetto del modulo autorizzato:

Codice Identificativo Importo Autorizzato totale
Tipo di intervento Titolo del modulo - autorizzato
(modulo) di Progetto Servizie Spese Pubblicita
Forniture Generali progetto
(85%) (10%) (5%)
Acquisizione supporti
didattici disciplinari Let’s build your
10.2.2A-FSEPON-CA2020-146 €101.850,00 | €11.982,35 | €5.991,18 | €119.823,53
e/o locazione di Skills together
devices

La selezione degli Assistenti Amministrativi interni a questa Istituzione scolastica sara effettuata dal Dirigente
Scolastico coadiuvato da un’apposita commissione costituita dal Dirigente Scolastico, in qualita di Presidente, dal

D.S.G.A. e da un docente interno, in qualita di componenti della commissione di valutazione curricula.
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CRITERI DI SELEZIONE

Art. 1
Graduatoria dei Candidati

La graduatoria dei candidati, a seguito di comparazione dei curricula, sara redatta secondo i seguenti

criteri:
Voce | REQUISITI PROFESSIONALI RICHIESTI ; ?J:':f::
Al QUALIFICA 1l PQSIZIONF ECOI"JOMICA (ART. 2) 10
2 punti per ogni anno di esperienza
A2 QUALIFICAI PO?IZIONE.ECON(?MICA (ART. 7) 10
1 punto per ogni anno di esperienza
A.3 | ESPERIENZA COME ASSISTENTE AMMINISTRATIVO ATTIVITA CONTABILE IN PROGETTI PON/PNSD 10
1 punto per ogni anno di esperienza

1.1 A parita di punteggio precede il candidato piu giovane di eta.

1.2 Al termine della selezione sara pubblicata la graduatoria di merito provvisoria mediante affissione
all’Albo e sul sito dell’Istituzione Scolastica. Avverso tale graduatoria & ammesso Reclamo entro 5
giorni dalla data di pubblicazione del presente bando.

1.3 Il PERSONALE ATA (Assistente Amministrativo) individuato interno a questa Istituzione scolastica,
verra avvisato personalmente.

In caso di rinuncia alla nomina dell’interessato, egli dovra comunicare immediatamente alla scuola
per iscritto la propria indisponibilita e si procedera al regolare scorrimento della graduatoria.

1.4 Responsabile del Procedimento ¢ il Dirigente Scolastico Prof. Vincenzo Montesano

Art.2

Compiti dell’Assistente Amministrativo
» Collaborare con il Dirigente Scolastico, il Direttore dei Servizi Generali ed amministrativi.
» Inserire in piattaforma tutto il materiale documentario di propria competenza.
» Partecipare ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attivita.
» collaborare per la gestione della documentazione da inserire nella piattaforma GPU e SIF 2020;
» gestire gli atti contabili;
» gestire i pagamenti;

Al ) e
STRUTTURALI X, e .

Unione Europea EUROPEI 2014-2020 e




’}d:fkmw‘: ISTITUTO SUPERIORE
"1 “Carlo Alberto Dalla Chiesa”

- UNIONE EUROPEA
Fondo sociale europeo

tit 7 s logico: Costruzioni, Ambiente e Territorio
lnlormdlo-. Elettronica Automazione - Grafica e Comnnicldone
‘q\\‘i' }’L Istituto Professi le ind. M RS od Assist T n
. ....-v.’/’ Via Sicilia, 60 - 80021 Afragola (NA) Q 1 O g
b + Hewisdere dedt Sirusicme Y

Cod Fiscale: 93076680631 - Cod. Mecc. NAIS13800C - NATD13801P (tecnico) - NARI138014 (professionale) - NATD138514 (serale)
www.itsdallachiesa.edu.it - nais13800c@istruzione.it - nais13800c@pec.istruzione.it Tel. 0818527616 Fax 0818527616

» gestire gli adempimenti contributivi e fiscali;

» Collaborare con il docente esperto interno in attivita di gestione nell’inventariare i beni;

» Collaborare con il docente esperto interno in attivita di gestione per archiviare tutta la documentazione relativa
alla gestione del PON;

» compilare il registro delle attivita.

Art. 3
Domanda di partecipazione

Il Personale ATA (Assistente Amministrativo) interessato potra reperire la modulistica di riferimento sul sito
dell’istituto www.itsdallachiesa.edu.it e produrre domanda, tassativamente, entro le ore 12.00 di Mercoledi
25.11.2020 sul portale Argo mediante la funzionalita richiesta generica, riportando nell'oggetto la seguente
dicitura: Disponibilita’ ad assumere I'incarico di Assistente Amministrativo in Attivita Contabile per il Progetto

Pon dal titolo “Nessuno Escluso......!” - Codice Identificativo Progetto 10.2.2A-FSEPON-CA-2020-146

Si fa, altresi, presente che alla richiesta di candidatura di Assistente Amministrativo in Attivita Contabile per il

PON, in oggetto, dovra essere corredata del:
a) Curriculum Vitae.

b) ALLEGATO A: Il Modello di domanda di ammissione alla selezione di Assistente Amministrativo in Attivita
Contabile, corredata da dichiarazione di insussistenza condizione d’incompatibilitd nello svolgimento

dell’incarico e da dichiarazione di veridicita Curriculum Vitae.
c) ALLEGATO B: Tabella di autovalutazione per selezione di Assistente Amministrativo in Attivita Contabile
3.1. Non saranno prese in considerazione domande:
a) prive del curriculum vitae e di griglia di autovalutazione;
b) pervenute prive di firma (sia al curriculum che alla domanda che alla griglia di autovalutazione;
c) pervenute oltre i termini perentori previsti per I'arrivo al protocollo;
d) pervenute via fax;
e) pervenute via mail;

f) anticipate telefonicamente per avvisare la segreteria dell’invio se queste non arrivassero entro I'ora e la data
indicata;

Unione Europea EUROP&' 20]4_2020 MIUR U""':::"-W'WMW*

g s W
STRUTTURALI Y S R e e o



f%‘i “Carlo Alberto Dalla Chiesa”

KS

. &
%-Mﬁf‘:‘/‘ Via Sicilia, 60 - 80021 Afragola (NA)

CA. Daily .,
ettt ISTITUTO SUPERIORE UNIONE EUROPEA

Fondo sociale europeo

o Hinishre delt Sivsiowe @

tit T 5 logico: Costr Ambiente e Territorio
; Informatica - Elettronica Automazione - GraﬂuoComunloallone

- Istituto Professi le ind. M it enzi ed Assist T

Cod Fiscale: 93076680631 - Cod. Mecc. NAIS13800C - NATD13801P (tecnico) - NARI138014 (professionale) - NATD138514 (serale)

www.itsdallachiesa.edu.it - nais13800c@istruzione.it - nais13800c@pec.istruzione.it Tel. 0818527616 Fax 0818527616

Art. 4
ATTRIBUZIONE DELL’ INCARICO

Il Personale ATA (Assistente Amministrativo in Attivita Contabile) prescelto si rendera disponibile per un incontro
preliminare presso I'lstituto con il Dirigente Scolastico. L'incarico sara attribuito anche in presenza di un solo
curriculum pienamente rispondente alle esigenze progettuali. Gli esiti delle selezioni saranno pubblicati all’Albo
della scuola e comunicati all’interessato. L'attribuzione avverra tramite contratto ad personam secondo la

normativa vigente.

Art. 5
REMUNERAZIONE

La remunerazione del Personale ATA (Assistente Amministrativo in Attivitd Contabile) sarad contenuta entro il
limite massimo delle 80 ore e dovra essere documentato da un apposito registro delle attivita. Il compenso orario
omnicomprensivo sara pari a € 19.24 (lordo stato) e su tali compensi omnicomprensivi, da corrispondere per le ore

effettivamente prestate, saranno applicate le ritenute previste dalla normativa F.S.E.

I compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari e della disponibilita
degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto nessuna responsabilita, in merito ad eventuali ritardi nei

pagamenti, indipendenti dalla volonta dell’Istituzione scolastica, potra essere attribuita alla medesima.

Art. 6
TUTELA DEI DATI PERSONALI

Ai sensi dell’art. 13 del GDPR (Regolamento Europeo UE 2016/679), con la partecipazione al presente procedimento
i Suoi dati personali che saranno trattati, in forma cartacea ed elettronica, dal nostro personale appositamente
incaricato per finalita amministrative e contabili. | dati potranno essere comunicati a tutti quei soggetti pubblici e
privati la cui comunicazione si rendera necessaria per adempiere ad obblighi di legge e saranno conservati per il
tempo necessario per adempiere ad agli obblighi fiscali. | Suoi diritti sono elencati dagli art. 15 al 22 del GDPR UE

679/2016. Titolare del trattamento & trattamento & il Dirigente Scolastico Prof. Vincenzo Montesano.

Art. 7
PUBBLICITA

Al presente bando é data diffusione mediante pubblicazione:
- All’Albo di questa Istituzione Scolastica

- Sul sito web della scuola nella sezione dedicata ai fondi strutturali europei PON 2014-2020
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ALLEGATO B
s o Al Dirigente Scolastico
Tabellﬁ dl-l f‘“&g"aln‘:lt:rz:one dell'1.S. “C.A. Dalla Chiesa”
per la selezione ersonale 1 Afrago "
(Assistente Amministrativo in Attivita Contabile) s AT I
PON dal titolo “Nessuno Escluso......!”
Supporto per libri di testo e kit scolastici per secondarie di I e II grado
Codice Identificativo Progetto 10.2.2A-FSEPON-CA-2020-146
(Autocertificazione ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000)
Cognome e Nome
Dichiara
di essere in possesso dei seguenti requisiti professionali
Punteggio dichiarato dal Punteggio
Voce REQUISITI PROFESSIONALI RICH |
e e aHiEsT candidato Massimo
QUALIFICA 11 POSIZIONE ECONOMICA (ART. 2) <
e 2 punti per ogni anno di esperienza Punti 10
QUALIFICA | POSIZIONE ECONOMICA (ART. 7) .
A2 1 punto per ogni anno di esperienza Punti 10
ESPERIENZA COME ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
A.3 ATTIVITA CONTABILE IN PROGETTI PON/PNSD Punti 10
1 punto per ogni anno di esperienza
FIRMA
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e) di autorizzare al trattamento dei dati personali, ai sensi dell’art. 13 del GDPR (Regolamento Europeo UE
2016/679), per le finalita connesse al presente awviso di selezione;
f) di aver esaminato le condizioni contenute nel presente Bando e di accettarle integralmente,
incondizionatamente e senza riserva alcuna
g) che i dati e i titoli del Curriculum Vitae sono veritieri ed acconsente ad eventuali controlli che Ilstitutc

scolastico possa porre in essere.
Alla presente istanza allega:
v Curriculum vitae

v Tabella di autovalutazione per selezione di Assistente Amministrativo in Attivita Contabile - Allegato B

_|... sottoscritt... ai sensi dell’art. 13 del GDPR (Regolamento Europeo UE 2016/679), autorizza I’Amministrazion
scolastica ad utilizzare i dati personali dichiarati solo ai fini istituzionali e necessari per I'espletamento dell

procedura concorsuale di cui al presente bando.
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ALLEGATO A

MODELLO DI DOMANDA bl ol s
dell’L.S. “C.A. Dalla Chiesa”
per la selezione di Personale ATA 8021 Afragola (NA) Via Sicilia, 6

(Assistente Amministrativo in Attivita Contabile)
PON dal titolo “Nessuno Escluso......!”
Supporto per libri di testo e kit scolastici per secondarie di I e II grado
Codice Identificativo Progetto 10.2.2A-FSEPON-CA-2020-146

Dati Anagrafici

CHIEDE

di partecipare alla selezione in qualita di Assistente Amministrativo in Attivita Contabile per il seguente proget
PON dal titolo “Nessuno Escluso......!” - Codice identificativo: 10.2.2A-FSEPON-CA-2020-146
“Supporto per libri di testo e kit scolastici per secondarie di | e Il grado” Fondi Strutturali Europei — Programir
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 'apprendimento” 2014- 2020
Cup
Inoltre, lo scrivente

DICHIARA
ai sensi delle disposizioni previste dal D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite ai

sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all’art. 76 del citato

D.P.R. n. 445/2000:

a) dinon avere procedimenti penali a suo carico, né di essere stato condannato a seguito di procedimenti penal
b) dinon essere stato destituito da pubblico impiego;
¢) dinon trovarsi in alcuna posizione di incompatibilita con pubblico impiego;

d) dinon essere collegato a ditte o societd interessate alla partecipazione alle gare di appalto;
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